
 
 
Wir sind ein Spezialitätenrestaurant mit italienischer Küche und drei Restaurants in Berlin. 
Unsere Geschäftsstelle in Gatow ist als Eventlocation mit Havelblick bekannt und beliebt. Sie 
bietet Kapazitäten für bis zu 300 Personen.  
 
Für unser Restaurant in Gatow suchen wir für unsere regelmäßig-stattfindenden 
Veranstaltungen ab sofort eine Eventmanagerin oder einen Eventmanager in Vollzeit. 
 

 
Zu Deinen Aufgaben gehören: 
- Planung, Organisation und Koordination von Veranstaltungen und Events 
-  Beratung von Kunden über die Durchführung der gewünschten Veranstaltung sowie 

Menüauswahl 
-  Kalkulation des Budgets 
- Korrespondenz und Erstellung von Angeboten 
-  Koordination mit dem Catering und Logistikfirmen (z. B. für Deko) 
- Erstellung von Ablaufplänen für die Veranstaltungen 
- Planung und Verwaltung des Veranstaltungskalenders 
-  Qualitätssicherung der Projekte 
- Nachbereitung der Veranstaltungen (z. B. Feedback einholen) 
 
 
Wir wünschen uns von Dir: 
- Sehr gute Kenntnisse im Bereich Event- und Projektmanagement 
- Ausbildung als EventmanagerIn oder vergleichbare Qualifikation (wünschenswert, aber 

nicht Voraussetzung) 
- Verhandlungsgeschick und gute Kommunikation 
- Organisationstalent  
- Gute Führungsqualitäten 
- Flexibilität, kooperativ und teamfähig 
 
 
Wir bieten Dir: 
- Einen sicheren Arbeitsplatz 
-  Flexible Arbeitszeiten 
- Vergünstigungen beim Verzehr von Mahlzeiten und Getränken 
- Arbeiten in einer Ausflugsatmosphäre 
- Ein familiäres Team 
 

 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung (kurzes Anschreiben, Lebenslauf, letzte Zeugnisse) 
unter Buchhaltung01@ristorante-cappuccino.de 
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